Prasentations-Training (Online)

Prasentieren - Visualisieren — Argumentieren.

Sie moéchten eine Préasentation vorbereiten? Der
Praxiskurs "Prasentieren — Visualisieren — Argu-
mentieren" leitet Sie "step by step" durch alle wich-
tigen Themen: Von der Auswahl der Prasentations-
inhalte bis zur Erstellung einer {iberzeugenden
Power Point Prasentation. Das Training umfasst
ferner Tipps flr den Umgang mit schwierigen Pra-
sentationssituationen und vermittelt nutzliche Rheto-

rik-Kenntnisse sowie Medienkompetenz.

Trainingsbausteine / Kursinhalte:

e Vorbereitung von Prasentationen: Ideenfindung,
Materialverdichtung, Erstellung der Gliederung,
Erzeugung eines Spannungsbogens.

* Wichtige ,Meilensteine“ konzipieren: Begriiflung,
Einstiegssatze, Kernaussagen, Schlussbotschaf-
ten, Verabschiedung.

o Prasentationsgestaltung: Erstellung von Power
Point Folien — Folienaufbau, Visualisierung von
Texten und Grafiken, Arbeiten mit Eye Catchern
und sonstigen Aufmerksamkeitsverstarkern, Ein-
satz von Technik und sonstigem Equipment.

e Rhetorisch  Uberzeugen: Wortwahl, Satzbau,
Stimme, Sprechtechnik, Umgang mit Fragen, Ein-
wanden, Stdérungen, Interaktion mit den Zuhoérern.

e Souveran auftreten: Wissenswertes zum Thema
Mimik, Gestik, Kérperhaltung.

o Checkliste flr perfekte Prasentationen

Jetzt neu: Mit aktuellen Design-Trends zur Gestal-

tung von Powerpoint-Folien "mit Zeitgeist".

Kursbeginn: wdchentlich freitags
Kursgebuhr: 129 EUR (inkl. MwSt.)

Stand: 03/2009. Anderungen und Ergénzungen vorbehalten.

Das Prasentationstraining richtet sich an Fach- und
FUhrungskréafte, die lernen mdchten, wie man erfolg-

reiche Prasentationen perfekt vorbereitet.

An dem Kurs kénnen Sie bequem vom eigenen
Schreibtisch aus teilnehmen. Sie erhalten jede Wo-
che per E-Mail eine oder zwei Kurslektion(en), je
nachdem, ob Sie den Kurs innerhalb von sechs
Wochen (regulare Kursdauer) oder innerhalb von
drei Wochen (Intensivkurs) durchfihren méchten.
Zudem besteht die Mdglichkeit, den Kurs als Crash-
kurs in einer kiirzeren Zeit durchzufiihren (bitte
fragen Sie konkret danach). Bitte geben Sie die
gewunschte Kursdauer bei der Anmeldung an. Jede
Kurslektion besteht aus einem Wissensteil und
einem Ubungsteil. Die Lektionen werden jeweils
freitags (im Laufe des Vormittags) als virensichere,
druckbare pdf-Dokumente per E-Mail an die bei der
Anmeldung angegebene E-Mail-Adresse verschickt.
Die Bearbeitung einer Lektion inklusive Ubungen
dauert je nach Thema zwischen einer und zwei
Stunden. Die Teilnahme an den Ubungen ist jedem
Teilnehmer freigestellt. Die Einsendung der Ubun-
gen kann innerhalb einer Woche nach Erhalt der
Kurslektion(en) erfolgen. Jedem Teilnehmer steht
fur die Dauer des Kurses ein sachkundiger Tutor zur
Verfligung, der per E-Mail die Aufgabenlésungen

kommentiert und die Musterldsungen verschickt.

Nach dem Workshop kann jeder Teilnehmer ein
Zertifikat Uber die Seminarteilnahme erhalten. Vor-
aussetzung hierfur ist die regelmaflige und voll-

standige Bearbeitung der Ubungen.
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e 6 Kurslektionen

o ausdruckbare Kursunterlagen

¢ praxisbezogene Ubungen

o Kommentierung der Losungen durch einen
sachkundigen Tutor

¢ in der Praxis einsetzbare Arbeitshilfen

« Zertifikat tiber die Kursteilnahme*

(*bei regelmaRiger Teilnahme an den freiwilligen Ubungen)

Nach Eingang lhrer Anmeldung erhalten Sie eine
Anmeldebestatigung an die von lhnen angegebene
E-Mail-Adresse (i.d.R. werktags innerhalb von 24
Stunden) sowie die Rechnung, die vor Kursbeginn
per Uberweisung zu begleichen ist. Nach Eingang
des Rechnungsbetrages senden wir lhnen per E-
Mail eine Eingangsbestatigung. Am ersten darauf
folgenden Freitag beginnt der Kurs mit der Uber-
sendung der erste(n) Lektion(en). Begleichen Sie
die Rechnung innerhalb der gesetzten Frist nicht,
gilt die Anmeldung als storniert. Stornierungen nach
Uberweisung des Rechnungsbetrages sind nicht
moglich. Mit der Anmeldung verpflichtet sich jeder
Teilnehmer die Urheberrechte von AdCoach zu
wahren. Samtliche Seminarunterlagen duirfen nur
fur die eigene personliche Schulung verwendet und
nicht an Dritte - weder im Original noch in Kopie -
weitergegeben werden. Die Verdffentlichung der
Seminarunterlagen sowie Tutoren-Kommentare in

jedweder Form, auch in Auszigen, ist untersagt.

Die AdCoach Academy macht aktuelles Praxiswis-
sen fir Job & Karriere schnell und effizient verflig-
bar. Der Schwerpunkt des Weiterbildungsangebotes
liegt auf qualifizierten Fachtrainings aus den Berei-
chen Marketing, Werbung, Vertrieb und Verkauf,

umfasst aber auch wichtige Soft Skills.

Stand: 03/2009. Anderungen und Ergénzungen vorbehalten.

Kurstitel: Prasentieren — Visualisieren -
Argumentieren (PVA)
Kursart: Onlinegestitzter Workshop

Dauer/Preis: 6 Wochen (regulér) / 3 Wochen
(intensiv) / Crashkurs (auf Anfra-
ge) / 129,00 EUR (inkl. MwSt.)

Veranstalter: AdCoach Academy

Teilnehmer

Vorname/
Name:

Beruflicher
Status:

Rechnungs-
anschrift:

Land:

*) Bitte geben Sie hier die E-Mail-Adresse an,
an die der Kurs verschickt werden soll.

Sie kénnen das ausgefiillte Anmeldeformular per
Fax schicken: +49 (0) 22 34/ 69 55 73.
Oder senden Sie eine E-Mail mit den notwendigen

Angaben an: info.academy@adcoach.de

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an:

Dipl.-Kff. Monika Monzel (Ltg. AdCoach Academy)
Tel.: +49 (0) 22 34 / 69 55 72 (Zentrale)

E-Mail: info.academy@adcoach.de

Internet: http://www.adcoach.de

Bringen Sie Ihr Wissen auf den aktuellen Stand.
Wer mehr weiss, kann mehr erreichen!
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